
ドメイン管理者の操作手順
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ログインする場合

管理者コントロールパネルのログイン画面（https://cp.fortcluster.jp/）にアクセスします。
設定書に記載されている管理者コントロールパネルのログイン情報（①ドメイン名・②ログインID・③パスワード）を入力し
て「送信」ボタンをクリックします。

ログインに成功した際はダッシュボード画面が表示されます。

STEP1 コントロールパネルにログイン情報を入力



メールアドレスを新規追加する場合

サイドメニューの「メール」＞「メールアドレスの新規追加」の順にクリックします。

ポップアップの「メールアドレス」ボタンをクリックします。

STEP1 メールアドレスを作成
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新規追加するメールアドレスの情報を入力します。

①ユーザー名を入力してください。※メールアドレスのローカル部（＠より前の部分）になります。
②パスワードを入力してください。
③ユーザー権限は「一般ユーザー」を選択してください。
④「メールのみ利用」を選択してください。

新規追加に成功した場合はユーザーの画面が表示されます。
一覧に新規追加したユーザーが表示されることを確認して完了となります。

入力後に「保存」ボタンをクリックします。



メールアドレスのパスワードを変更する場合

ユーザーの一覧からパスワードの変更を行うユーザーの「編集」ボタンをクリックします。

サイドメニューの「ユーザー」ボタンをクリックします。

STEP1 パスワードを変更するメールアドレス（ユーザー）を選択



編集に成功した場合はユーザーの画面が表示されます。

新しいパスワードを入力します。
入力後に「保存」ボタンをクリックします。

STEP2 新しいパスワードの設定



サイドメニューの「メール」ボタンをクリックします。

メールアドレスの一覧から転送設定を行うメールアドレスの「フィルター」ボタンをクリックします。

メールアドレスの転送設定を行う場合

STEP1 転送設定をするメールアドレスを選択



メールフィルター設定の「新規追加」ボタンをクリックします。

STEP2 メールフィルターを新規作成する
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新規追加するメールフィルターの情報を入力します。

①メールフィルター名を入力してください。※メールフィルターを管理するための任意の名称を設定できます。
②条件は「すべてのメール」を選択してください。
③動作は「メールを転送する」を選択してください。
④転送したいメールアドレスを入力してください。※最大で5つまで設定できます。
⑤「メールをメールボックスに残す」をチェックしてください。

転送設定の登録に成功した場合はフィルター設定の画面が表示されます。
一覧に新規追加したメールフィルターが表示されることを確認して完了となります。

入力後に「保存」ボタンをクリックします。

STEP3 メールフィルター内容を設定する



ユーザーの一覧からパスワードの変更を行うユーザーの「編集」ボタンをクリックします。

サイドメニューの「ユーザー」ボタンをクリックして次の画面に移動します。

メールアドレスの削除を行う場合

STEP1 削除するメールアドレスを選択



「このユーザーを削除する」にチェックを入れます。
チェック完了後に「削除」ボタンをクリックします。

ポップアップの「削除」ボタンをクリックします。

編集に成功した場合はユーザーの画面が表示されます。
一覧から削除したユーザーが消えていることを確認して完了となります。

STEP2 メールアドレスを削除する


